
Внедрение СЗ в Республике Адыгея – все муниципалитеты [переход на СЗ с 1.03.2023] 

 

13/02/23 

 

1. Разработка проекта правового акта 

администрации муниципального 

образования Об организации 

оказания муниципальных услуг в 

социальной сфере при формировании 

муниципального социального заказа 

на оказание муниципальных услуг в 

социальной сфере. 

 

Необходимо подготовить проект постановления или 

распоряжения Администрации согласно размещенным 

в Базе знаний документам. Обратите внимание, что акт 

должен соответствовать Общим требованиям, 

установленным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 13.10.2020 № 1678. Поэтому 

все изменения в проекты из Базы знаний вносятся с 

большой осторожностью и обязательно выделяются в 

тексте документа цветной заливкой! 

В тексте акта осуществляется определение 

уполномоченного органа, это обязательно должен быть 

один орган местного самоуправления муниципального 

образования. 

Шаблон акта Администрации 

муниципалитета «Об организации 

оказания муниципальных услуг в 

социальной сфере…» в формате 

присоединения к региональному 

акту необходимо скачать в Базе 

знаний «Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 01». 

Шаблон акта БЕЗ присоединения 

размещен в Базе знаний 

«Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 01.1». 

28/02/23 

 

2. Утверждение правового акта 

администрации муниципального 

образования Об организации 

оказания муниципальных услуг в 

социальной сфере при формировании 

муниципального социального заказа 

на оказание муниципальных услуг в 

социальной сфере. 

В данный шаг размещается скан-копия утвержденного 

акта Администрации муниципального образования «Об 

организации оказания муниципальных услуг в 

социальной сфере…» согласно проекту, 

согласованному в шаге 1. Обратите внимание, что 

внесение изменений в согласованный проект НЕ 

ДОПУСКАЕТСЯ. Все изменения заново 

согласовываются в шаге 1. 

Документ загружается одним 

файлом со всеми приложениями в 

формате .pdf. 

 

15/02/23 

 

3. Разработка проекта Порядка 

формирования муниципальных 

социальных заказов на оказание 

муниципальных услуг в социальной 

сфере, отнесенных к полномочиям 

органов местного самоуправления 

(наименование муниципального 

образования), о форме и сроках 

формирования отчета об их 

исполнении 

 

Необходимо подготовить проект постановления или 

распоряжения Администрации согласно размещенным 

в Базе знаний документам. Обратите внимание, что все 

изменения в проекты из Базы знаний вносятся с 

большой осторожностью и обязательно выделяются в 

тексте документа цветной заливкой! 

 

Шаблон акта Администрации 

муниципалитета «Об утверждении 

Порядка формирования 

муниципальных социальных 

заказов…» в формате 

присоединения к региональному 

акту необходимо скачать в Базе 

знаний «Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 02». 

Шаблон акта БЕЗ присоединения 

размещен в Базе знаний 

«Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 02.1». 



28/02/23 

 

4. Утверждение Порядка 

формирования муниципальных 

социальных заказов на оказание 

муниципальных услуг в социальной 

сфере, отнесенных к полномочиям 

органов местного самоуправления 

(наименование муниципального 

образования), о форме и сроках 

формирования отчета об их 

исполнении 

В данный шаг размещается скан-копия утвержденного 

акта Администрации муниципального образования «Об 

утверждении Порядка формирования муниципальных 

социальных заказов…» согласно проекту, 

согласованному в шаге 3. Обратите внимание, что 

внесение изменений в согласованный проект НЕ 

ДОПУСКАЕТСЯ. Все изменения заново 

согласовываются в шаге 3. 

 

Документ загружается одним 

файлом со всеми приложениями в 

формате .pdf. 

 

15/02/2023 

 

5. Расчет объемов муниципального 

социального заказа на оказание услуг 

по реализации дополнительных 

общеразвивающих программ. 

 

Необходимо заполнить расчетную таблицу, перенеся в 

нее данные из принятого Расчета параметров ПФ на 

2023 год. Обратите внимание, что номинал 

сертификата и нормативные затраты остаются в рамках 

принятых параметров на 2023 год. В таблице 

определяются данные для формирования и 

утверждения объемов Социального заказа в 

соответствии с социальными сертификатами.  

 

Шаблон расчета необходимо 

скачать в Базе знаний «Республика 

Адыгея – Социальный заказ - пункт 

03». 

Инструкция по подготовке расчета 

находится в Базе знаний 

«Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 03.1». 

К задаче необходимо прикрепить 

Excel-файл с подготовленными 

расчетами. 

22/02/2023 

 

6. Формирование проекта 

муниципального социального заказа 

на оказание услуг по реализации 

дополнительных общеразвивающих 

программ 

 

На основании подготовленного расчета объемов 

социального заказа необходимо сформировать 

муниципальный социальный заказ. Услуги, указанные 

в расчете объемов муниципального социального заказа 

на вкладках Стандартные программы, Адаптированные 

программы, Очно-заочные программы и 

Дистанционные программы, учитываются в объемах 

услуги по социальным сертификатам. Услуги, 

реализуемые по муниципальному заданию вне ПФ, 

указываются в объемах по муниципальному заданию.  

 

Шаблон социального заказа 

необходимо скачать в Базе знаний 

«Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 04». 

Инструкция по подготовке 

социального заказа находится в 

Базе знаний «Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 04.1». 

 

К задаче необходимо прикрепить 

проект документа в формате .Excel 

или .doc 

28/02/2023 

 

7. Утверждение муниципального 

социального заказа на оказание услуг 

по реализации дополнительных 

общеразвивающих программ  

К задаче необходимо прикрепить скан утвержденного 

документа, согласно принятого проекта в шаге 6 

«Формирование проекта муниципального 

социального заказа на оказание услуг по 

Документ загружается одним 

файлом в формате .pdf. 

 



 реализации дополнительных общеразвивающих 

программ» 

28/02/2023 

 

8. Внесение изменений в решение о 

бюджете для закрепления 

финансового обеспечения 

мероприятия по оказанию услуг в 

соответствии с социальным 

сертификатом 

 

Согласно утвержденному Порядку о внедрении 

социального заказа, необходимо внести изменения в 

муниципальные бюджеты. С момента утверждения 

муниципального социального заказа в муниципальном 

бюджете закрепляется объем средств на обеспечение 

услуг дополнительного образования, включенных в 

муниципальный социальный заказ: на основании 

муниципального задания и в соответствии с 

социальными сертификатами. Все средства для 

обеспечения социального заказа должны распределятся 

по КВР, соответствующим социальному заказу. 

 

Рекомендации по внесению 

изменений в бюджет необходимо 

скачать в Базе знаний «Республика 

Адыгея – Социальный заказ - пункт 

05». 

 

К задаче необходимо прикрепить 

скан-копию выписки из 

приложения о ведомственной 

структуре расходов бюджета из 

решения о внесении изменений в 

бюджет или из сводной бюджетной 

росписи с обязательной 

детализацией КВР до элемента.  

06/03/23 

 

9.Разработка порядка 

предоставления субсидии 

юридическим лицам, 

индивидуальным 

предпринимателям, физическим 

лицам – производителям товаров, 

работ, услуг на оплату соглашения в 

рамках социального заказа 

 

Необходимо подготовить проект акта Администрации 

согласно размещенному в Базе знаний документу. 

Обратите внимание, что предлагается использовать 

возмещение затрат (оплата после оказания услуг) как 

способ финансирования, наиболее удобный для 

муниципальных образований. 

Все изменения в проекты из Базы знаний вносятся с 

большой осторожностью и обязательно выделяются в 

тексте документа цветной заливкой! 

Шаблон акта Администрации 

муниципалитета «Об утверждении 

Порядка предоставления 

субсидии…» необходимо скачать в 

Базе знаний «Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 06».  

 

31/03/23 

 

10. Утверждение порядка 

предоставления субсидии 

юридическим лицам, 

индивидуальным 

предпринимателям, физическим 

лицам – производителям товаров, 

работ, услуг на оплату соглашения в 

рамках социального заказа 

 

В данный шаг размещается скан-копия утвержденного 

акта Администрации муниципального образования «Об 

утверждении Порядка предоставления субсидии…» 

согласно проекту, согласованному в шаге 9. Обратите 

внимание, что внесение изменений в согласованный 

проект НЕ ДОПУСКАЕТСЯ. Все изменения заново 

согласовываются в шаге 9. 

Документ загружается одним 

файлом со всеми приложениями в 

формате .pdf. 

 

20/03/23 

 

11. Разработка проекта акта 

муниципального образования, 

утверждающего порядки ведения 

Необходимо подготовить проект акта Администрации 

муниципального образования, утверждающий 

несколько приложений: Порядок ведения реестра 

Шаблон акта Администрации 

муниципалитета «Об организации 

работы по реализации 



реестров и выдачи социальных 

сертификатов в рамках социального 

заказа  

 

исполнителей, Правила формирования социального 

сертификата и реестра получателей социальных 

сертификатов.  

Все изменения в проект из Базы знаний вносятся с 

большой осторожностью и обязательно выделяются в 

тексте документа цветной заливкой! 

муниципальной услуги в 

социальной сфере «Реализация 

дополнительных 

общеразвивающих программ» 

необходимо скачать в Базе знаний 

«Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 07».  

 

14/04/23 

 

12. Утверждение акта 

муниципального образования, 

утверждающего порядки ведения 

реестров и выдачи социальных 

сертификатов в рамках социального 

заказа 

 

 

В данный шаг размещается скан-копия утвержденного 

акта Администрации муниципального образования «Об 

организации работы по реализации муниципальной 

услуги в социальной сфере «Реализация 

дополнительных общеразвивающих программ» 

согласно проекту, согласованному в шаге 11. Обратите 

внимание, что внесение изменений в согласованный 

проект НЕ ДОПУСКАЕТСЯ. Все изменения заново 

согласовываются в шаге 11. 

Документ загружается одним 

файлом со всеми приложениями в 

формате .pdf. 

 

14/04/23 

 

13. Разработка проекта правил 

заключения в электронной форме и 

подписания усиленной 

квалифицированной электронной 

подписью лица, имеющего право 

действовать от имени соответственно 

уполномоченного органа, 

исполнителя муниципальных услуг в 

социальной сфере, соглашений о 

возмещении затрат, связанных с 

оказанием муниципальных услуг в 

социальной сфере в соответствии с 

социальным сертификатом на 

получение муниципальной услуги в 

социальной сфере 

Необходимо подготовить проект акта Администрации 

согласно размещенному в Базе знаний документу. 

Все изменения в проекты из Базы знаний вносятся с 

большой осторожностью и обязательно выделяются в 

тексте документа цветной заливкой! 

 

Шаблон акта Администрации 

муниципалитета «Об утверждении 

Правил заключения в электронной 

форме и подписания усиленной 

квалифицированной электронной 

подписью лица, имеющего право 

действовать от имени 

соответственно уполномоченного 

органа, исполнителя 

муниципальных услуг в 

социальной сфере, соглашений о 

возмещении затрат…» необходимо 

скачать в Базе знаний «Республика 

Адыгея – Социальный заказ - пункт 

08».  

15/05/23 

 

14. Утверждение правил заключения 

в электронной форме и подписания 

усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, 

В данный шаг размещается скан-копия утвержденного 

акта Администрации муниципального образования «Об 

утверждении Правил заключения в электронной форме 

и подписания усиленной квалифицированной 

Документ загружается одним 

файлом со всеми приложениями в 

формате .pdf. 

 



имеющего право действовать от 

имени соответственно 

уполномоченного органа, 

исполнителя муниципальных услуг в 

социальной сфере, соглашений о 

финансовом обеспечении 

(возмещении) затрат, связанных с 

оказанием муниципальных услуг в 

социальной сфере в соответствии с 

социальным сертификатом на 

получение муниципальной услуги в 

социальной сфере 

электронной подписью лица, имеющего право 

действовать от имени соответственно 

уполномоченного органа, исполнителя муниципальных 

услуг в социальной сфере, соглашений о возмещении 

затрат…» согласно проекту, согласованному в шаге 13. 

Обратите внимание, что внесение изменений в 

согласованный проект НЕ ДОПУСКАЕТСЯ. Все 

изменения заново согласовываются в шаге 13. 

 

05/05/23 

 

15. Внесение изменений в программу 

персонифицированного 

финансирования 

 

Необходимо подготовить проект НПА, утверждающий 

внесение изменений в программу ПФ на 2023 год, на 

основании принятого экспертами в шаге 5 расчета 

объемов муниципального социального заказа и 

принятой в шаге 8 выписки из бюджета.  

 

После согласования с экспертами проекта НПА в шаг 

будет загружаться скан-копия утвержденного НПА о 

внесении изменений в Программу ПФ на 2023г. 

Рекомендации к выполнению шага 

необходимо скачать в Базе знаний 

«Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 09».  

 

31/05/23 

 

16. Внесение изменений в локальные 

нормативные акты муниципальных 

исполнителей услуг 

 

Локальные акты муниципальных учреждений 

необходимо привести в соответствие с новыми 

нормативными правовыми актами по социальному 

заказу. Для этого требуется внести изменения в 

Правила приема, формы заявлений и согласий, форму 

договора об образовании и приказ о назначении 

ответственных за обработку заявлений. 

Все изменения вносятся в действующие локальные 

акты учреждений. Обращайте внимание на цветную 

заливку по тексту документов из Базы знаний. В шаг 

загружаются измененные локальные акты на примере 

одного учреждения. 

Шаблоны локальных актов 

необходимо скачать в Базе знаний 

«Республика Адыгея – 

Социальный заказ - пункт 10».  

 

 


